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1. Verksamhetens utgångspunkter
1.2. Missionen - verksamhetens idé
Musik- och kulturskolan Sandels (MoKS) är ett kompetenscentrum vars uppgift är att:

fungera som central påverkare och utvecklare av barnkulturen och ungdomskulturen på svenska i Helsingfors
initiera, skapa, och förmedla kultur för den svenskspråkiga befolkningen i Helsingfors och i synnerhet barn och unga
aktivera skolans elever till självständiga konstnärliga och uttrycksmässiga initiativ
erbjuda en mångsidig konstfostran av hög kvalitet på svenska med tyngdpunkt på konstformen musik
skapa en kreativ, positiv atmosfär som främjar konstnärlig tillväxt och som stimulerar eleven till självutveckling och personligt uttryck
utforma en målinriktad undervisning
kontinuerligt utvärdera och förnya verksamheten så att den motsvarar de behov som föreligger i dagens samhälle
värna om den finlandssvenska kulturen i syfte att bevara, synliggöra, utveckla och aktivera intresset för det finlandssvenska musik- och kulturarvet
etablera och upprätthålla kontakter med det övriga finlandssvenska kulturlivet
etablera och upprätthålla kontakter med andra läroinrättningar, samfund och aktörer i såväl huvudstadsregionen som Finland, Norden, Baltikum och utomlands i syfte att främja en bred kulturell kännedom och tolerans.

1.3. Värdeunderlaget
1. Respekt. Skolan värnar om respekt för individens behov och individuella strävanden.
Skolans främsta strävan är att hjälpa barn och ungdomar att tillägna sig en livslång hobby- eller yrkesrelation till kultur och konst i allmänhet och till musik i synnerhet. 

2. Gemenskap. Verksamheten genomsyras av kärlek till konst, kultur och musik; den skapande verksamheten förenar samtliga studerande, lärare och annan personal i skolan. 

3. Individuella behov. Skolan strävar efter att ta hänsyn till elevens ålder, personlighet, individuella förutsättningar och utvecklingstakt. De som äger särskild talang bör beredas förutsättningar att förädla talangen. 
En individuell läroplan bör utformas för varje elev. Genom den individuella läroplanen vill skolan garantera att eleven får rätt impulser vid rätt tidpunkt för att utvecklas som människa och konstnär. Den individuella läroplanen bejakar elevens personliga konstuppfattning. I musikundervisningen får eleverna också spela sådan musik som de upplever som sin egen.
Skolan bör stöda elevens strävan att nå en god amatörnivå samt tillräckliga kunskapsmässiga och tekniska färdigheter för fortsatta studier. Genom den praktiska undervisningen skall eleven ådra sig ett grundläggande konsthantverk.

Undervisningen bör sträva efter att väcka eleven till kulturell nyfikenhet och till intresse för konsterna som uttrycksmedel.

4. Identitet. Den finlandssvenska identiteten och kulturen bör ständigt stärkas, framförallt genom att erbjuda många och regelbundna möjligheter till konstutövande i grupp, såväl i klassrum som offentligt.

Skolan bör sträva efter att stärka elevernas finlandssvenska identitet och språk.

Skolan bör stöda och främja elevens personliga utveckling genom att erbjuda en kvalitativ och inspirerande undervisning och miljö där Sandelshuset är ett aktivt svenskt rum i Helsingfors.
5. Samhällsansvar. Undervisningen strävar efter att ge en helhetssyn på musikens och kulturens olika delområden, så att de stöder varandra och belyses på ett för eleven begripligt sätt.

Integration av samhällskunskap i undervisningen bör ske för att stärka den konstnärliga helhetssynen. Integrationen genomförs i form av profilerande och identitetsskapande projekt, workshops och tvärkonstnärliga evenemang och projekt.

Olika typer av aktivt lyssnande, föreläsningar, konsert- och museibesök stärker också helhetstänkandet samt fungerar som identitetsskapande faktorer.

Skolans olika inriktningar bör stöda varandra genom sin fysiska närvaro; olika musikstilar och konstarter bör presenteras och göras tillgängliga så att ingen verksamhetsform upplevs mindre viktig. Skolans olika inriktningar bör sträva till att de aktivt samarbetar och stöder varandra.
Skolan strävar efter att regelbundet arrangera olika typer av konstnärliga kurser för vilka det finns ett behov i samhället, t.ex. fortbildnings- och fördjupningskurser.

6. Kvalitet. Alla studerande vid MoKS har rätt att få undervisning av hög kvalitet. MoKS bör värna om att kriterierna för all verksamhet motsvarar rådande standard inom respektive konstämne och -område. Samtliga lärare skall tillämpa detta värdeunderlag i sin undervisning i enlighet med sin pedagogiska och sociala kompetens.
1.4. Visionen för åren 2008-2012
1. Nåbarheten. Musik- och kulturskolan Sandels har som övergripande målsättning att nå varje finlandssvenskt hem i Helsingfors. I praktiken innebär det att skolans utbud av undervisning, kurser och olika fortlöpande projekt skall nå varje årsklass i populationen från 0 till 18 år i så hög grad som möjligt. Skolan vill nå de övriga årsklasserna genom anpassad verksamhet vilket kan genomföras som undervisning och kurser men även andra typer av evenemang och projekt.

2. Lärokursernas fördelning. Tyngdpunkten i verksamheten ligger på den undervisning som genomförs enligt den fördjupade läroplanen i musik och dans (Lag om grundläggande konstundervisning 633/1998).

Skolan skall utöver musikundervisning enligt den fördjupade lärokursen även ha en utbyggd undervisning enligt en allmän och anpassad lärokurs i konstämnen.

Den allmänna läroplanen utgör ingen grund för den fördjupade läroplanen, emellertid är den fördjupade läroplanen uppgjord så att eleven efter fullgjord lärokurs bör ha förutsättningar att söka sig till högre utbildning. 

3. Resurseringen. Fram till år 2012 skall skolan ha ökat sitt elevantal i enlighet med de mål som skolans läroplaner medger. Inom kulturskolan innebär det i huvudsak gruppundervisning. En ökning av elevantalet kan anses vara rimlig med hänsyn till kulturskolans verksamhetsmetoder. Varje elev införs i skolans elevmatrikel antingen enligt den fördjupade eller enligt den allmänna läroplanen. Eleverna tas in på grunder som fastslås separat.

Den årliga resursen kommer fram till år 2012 att uppgå till högst 15 000 timmar. Resursbehovet tillfredsställs genom statsandelar per undervisningstimme (10 676 år 2009), bidrag från Helsingfors stad, samarbete med tredje parter, hyresintäkter från konsertsalen, terminsavgifter samt kursavgifter inom den allmänna lärokursen. (Undervisningen inom den allmänna lärokursen förverkligas företrädesvis i grupper).

4. Lokaliteterna. Skolans hemvist och huvudsakliga verksamhetsplats är kulturhuset Sandels i stadsdelen Tölö i Helsingfors. MoKS har även andra utrymmen till sitt förfogande för att förverkliga sitt utbildningsuppdrag (läsåret 2009-10): Tölötorggatan 6 A 2, Johannes församlings församlingshem vid Högbergssgatan och Drumsö, Spelmans klubblokal i Kårböle och Rastis allaktivitetshus i Nordsjö. 
5. Samarbete. Musik- och kulturskolan vill samverka till att eleverna i högstadiet och gymnasiet i fastigheten Lönkan-Sandels kan förverkliga en så enhetlig skoldag som möjligt. Strävan är att en del av undervisningen i MoKS kan integreras i den allmänbildande skolans undervisning. 

Sandels’ konsertsal – Gyllenbergsalen – är skolans visitkort och varumärke. Inom den vill skolan skapa och profilera en egen konsert- och föreställningsverksamhet dels med egna krafter, dels i samarbete med andra producenter. Konserterna och föreställningarna återspeglar skolans undervisning och verksamhet. De evenemang som arrangeras av utomstående producenter skall inte stå i strid med skolans målsättningar eller värderingar.

Tillsammans med de övriga aktörerna i Sandels – Ungdomscentralen, Tölö specialiseringsgymnasium och högstadieskolan Lönkan – vill MoKS skapa, utveckla och värna om en helgjuten och kulturellt stark miljö för sin primära målgrupp för att uppnå dynamisk växelverkan.
På grund av sitt läge har Sandels möjlighet att bli en central konsert- och föreställningsscen vars funktion i huvudstadens kulturliv är obestridbar.

6. Utbudet. Under femårsperioden 2008-2012 skall musik- och kulturskolans utbud bli mångsidigt och tilltalande, det skall präglas av tvärkonstnärlig diversitet men även ge akt på specialgrupper.
2. Studierna vid Musik- och kulturskolan (MoKS)
2.2. Inträde

En studieplats vid Musik- och kulturskolan fås genom ett nivåtest eller via anmälning, beroende på inriktning och tillgängliga studieplatser. Nivåtest anordnas årligen: 1) på våren i slutet av maj och gäller för inträde till följande läsårs studier, 2) på hösten i samband med läsårsstarten och gäller för omedelbart inträde, och 3) före inledningen av vårterminen och gäller för omedelbart inträde; därtill ordnas nivåtest efter behov för att fylla sådana studieplatser som blivit lediga. Eleverna tas in i via nivåtest till Klang, Pork, TaDaM och instrument- och sångundervisningen vid kulturskolan. Eleverna tas in i anmälningsordning till de övriga av kulturskolans kurser och musiklekskolan Myran, samt till drama- och dansundervisningen.

Redan inskrivna elever i musikinstitutet bör på våren (vid tidpunkt som annonseras separat) anmäla ifall de önskar fortsätta sina studier följande läsår. Ifall anmälningen inte görs inom utsatt tid kan MoKS inte garantera studieplatsen.
Om en elev i kulturskolan önskar byta till den fördjupade lärokursen i musik görs det enligt att antingen avlägga nivåprov 1, eller genom offentligt framträdande som bedöms av annan lärare samt ett förordnande av den egna läraren. Bytet är beroende av tillbudsstående resurser.
2.3. Skolans uppbyggnad 

Musik- och kulturskolan Sandels består av två huvudavdelningar: Musikskolan/ -institutet (undervisning på musiken grundnivå, fördjupad lärokurs) och Kulturskolan (undervisning enligt allmän lärokurs). Inom bägge avdelningarna har eleven möjlighet att bedriva målinriktade studier som utvärderas dels av lärare, dels enligt egna bedömningar. Studierna avläggs i olika moduler enligt gällande läroplaner och resulterar i avgångsbetyg. 
2.4. Musikskolan och -institutet

Vid musikskolan/ -institutet bedrivs studierna enligt den fördjupade lärokursen i musik. Undervisning ges enligt inriktningar och fördelar sig på grundnivå och institutnivå.
2.4.1. Undervisningen på grundnivå

Undervisingen indelas enligt ålder och/eller färdigheter.  
Musikkarusellen (7-9 åriga barn)

Undervisningen på musikens grundnivå har två (huvud)inriktningar: Pork (inriktning på rytmmusik) och Klang (traditionell inriktning)

Efter att eleven har absorberat de studier som föreskrivs enligt gällande läroplan utfärdas ett avgångsbetyg från musikens grundnivå. 

2.4.2. Undervisningen på institutnivå

Undervisningen på institutnivå har två (huvud)inriktningar: Pork (inriktning på rytmmusik) och Klang (traditionell inriktning)

Undervisningen på institutnivå är den högre nivån inom den fördjupade lärokursen. Målsättningen med studierna på institutnivån är att ge eleven sådana färdigheter som behövs för att bedriva högre studier i musik eller att verka som god amatörmusiker och -artist i samhället.

Efter att eleven har absorberat de studier som föreskrivs enligt gällande läroplan utfärdas ett avgångsbetyg från institutnivån.

2.5. Kulturskolan

Vid Kulturskolan bedrivs studierna enligt den allmänna lärokursen i konstämnen. 
Dansundervisning
Körer och vokalgrupper
Scenkonst (drama) och musikteater (TaDaM)

Undervisning i smågrupper/ ämne
Kortkurser och anpassade moduler 

Musik- och kulturskolan kan också erbjuda individuell undervisning åt elever i olika åldrar med hänsyn till resurserna. Därtill anordnas kurser och fortbildning med separat finansiering.

2.6. Undervisning på småbarnsstadiet och förskoleåldern
Undervisningen på småbarnsstadiet omfattar barn i åldern 0-6 år. Inom Musik- och kulturskolan Sandels är denna verksamhet arrangerad under Musiklekskolan Myran med egen läroplan.
Inträde till musiklekskolan sker i anmälningsordning.

2.7. Studiernas gång
Enligt de av Utbildningsstyrelsen utarbetade läroplansgrunderna förverkligas studierna inom den fördjupade lärokursen så att eleven målinriktat utvecklar sina färdigheter inom ”en öppen, uppmuntrande och positiv studieatmosfär. En god pedagogisk miljö möjliggör en utveckling av elevens interaktions- och initiativförmåga samt förmåga att arbeta långsiktigt. Den sporrar dessutom eleven till aktivitet, kreativitet, självständigt tänkande, den skapar motivation och en trygg uppväxt och utveckling möjliggörs. Upplevelsen av att lyckas, som inom musiken ofta kommer först efter långvarigt arbete, ökar elevens tro på sin förmåga. Studiemiljön bör vara sådan att eleven erbjuds möjligheter att målmedvetet och mångsidigt utveckla sin förmåga och sitt musikaliska uttryck”.
I MoKS är vi måna om att eleverna i undervisningen kontinuerligt får uppgifter som de har goda förutsättningar att lyckas med. På detta sätt ökar elevens tro på sin förmåga, och förutsättningarna för ett långsiktigt arbete stärks. 
2.8. Studiemiljön
Elevernas studiemiljö bör vara sådan att den motsvarar de målsättningar som studierna är inriktade på. Den traditionella studiemiljön innebär att klassrummen har ändamålsenlig utrustning och att de i övrigt lämpar sig för musik- och konststudier.

Övriga ändamålsenliga studiemiljöer är olika platser, utrymmen, samfund eller verksamhetsformer som främjar inlärningen. Det traditionella klassrummet kompletteras av det omgärdande samhället. Väsentligt för miljön är att den utgör en social gemenskap som stöder inlärningen. I synnerhet konserthus, teaterhus, friluftsarenor och motsvarande platser för kollektiva konst- och kulturupplevelser betraktas i detta hänseende som ändamålsenliga studiemiljöer.   
2.8.1. Skyddandet av hörseln 
Musikstudier innebär att man ständigt utsätts för ljudtryck av varierande grad. Ljudtryckets nivå beror på flera faktorer som rummets storlek, instrumenttyperna och antalet musiker. 

Den primära målsättningen är att det ljudtryck som lärarna och eleverna utsätts för i medeltal håller sig under en nivå om 80 dB. 

Den sekundära målsättningen är att lärarna och eleverna är bekanta med den inverkan som starkt ljudtryck kan medföra för hörseln, och att alla kan identifiera de centrala riskfaktorerna och kan, vid behov, skydda hörseln med personliga hörselskydd. 
För skyddandet av hörseln finns ett separat handlingsprogram som utarbetas av arbetsgivaren och arbetarskyddskommissionen tillsammans.
3. Läroplanerna
Skolans läroplan utgår ifrån att undervisningen är en process, som förutsätter kontinuerlig utveckling på alla plan, och fortskrider från nivå till nivå.

MoKS har två huvudinriktngar i sin verksamhet:

Musikskolan/ -institutet som erbjuder utbildning enligt de grunder som gäller för en fördjupad lärokurs utarbetad av Utbildningsstyrelsen.
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Kulturskolan som erbjuder utbildning enligt av skolans direktion fastställt kursutbud samt utbildning enligt en allmän lärokurs utarbetad av Utbildningsstyrelsen.
Vid sidan av den fördjupade/ allmänna läroplanen tillämpas för varje elev och studerande en individuell läroplan (se p. 3.5.) som tar vara på de egenskaper som är utmärkande för individen. Den individuella läroplanen skall ta hänsyn till särskilda behov till anpassad undervisning genom att bejaka elevens rådande konstuppfattning. Det är synnerligen viktigt att de kunskaps- och teknikinriktade studiekraven kompletteras med en helhetssyn som tillvaratar de individuella särdragen. 
Varje elev och studerande bör vid inledandet av studierna få en tillräckligt täckande uppfattning av studiemålsättningarna för det närmaste läsåret eller annan studieperiod som är relevant.

3.2. Musikskolan/ -institutet
3.2.1. Den fördjupade lärokursen
Musikinstitutet är benämningen på den helhet som följer de principer som avses i Lagen om grundläggande konstundervisning (633/1998). Med stöd av lagen har Utbildningsstyrelsen skapat grunderna för den fördjupade lärokursen. Undervisning ges på grundnivå och institutnivå. 
3.2.2. Grundnivån
Med Musikinstitutets grundnivå avses generellt sådana studier som ges på småbarnsstadiet och inom den åldersgrupp som motsvarar elevernas högstadieperiod inom den allmänbildande skolan. Målet är avgångsbetyget vars nivå vanligen uppnås vid 15-19 -årsåldern. 
Inriktningarna på grundnivån är Karusellen (7-9 år), som består av musikverkstad och individuell undervisning, samt de individuella grundnivåerna (10 år uppåt) där eleverna genom att avlägga 3 nivåprov uppnår slutligen en sådan färdighet som avses i de av utbildningsstyrelsen faststälda läroplansgrunderna. 

Grundnivån omfattar en så vid skala av musikens genrer och estetiker som möjligt. Den traditionella inriktningen Klang och rytmmusikinriktningen Pork följer de för dessa linjer uppgjorda nivåprovskraven som har utarbetats av Finlands musikläroinrättningars förbund (SML – FMF). I repertoarvalet omfattas en så vid skala av musikens genrer och estetiker som möjligt. För att trygga kvaliteten i undervisningen och framförandena bör läraren i programvalet till nivåproven prioritera de musikstilar som läraren och juryn har specialkunskap i. I ämneskollegierna kommer man överens om i vilken grad stilar som inte är nämnda i nivåprovskraven kan ingå i nivåproven. Mottot är att prioritera en så vid skala av musikens genrer som möjligt utan att kvaliteten på musikframförandet skall sjunka.

Studierytmen för varje nivåprov är 2-3 studieår för över 10 år gamla elever. Senast till jul under det tredje året räknat från det senaste nivåprovet kan läraren och eleven tillsammans ta ställning till om det är realistiskt för eleven att framgångsrikt klara av det förväntade nivåprovet. Ett alternativ är att eleven överförs till kulturskolan och i stället för att följa den fördjupade läroplanen följer den allmänna läroplanen. Då kan eleven t.ex på våren i samband med en konsert spela endast en del av det tilltänkta nivåprovets repertoar som en konsertprestation och i och med det få ett intyg från kulturskolan. Detta medför inga förändringar i lektionstiden och terminsavgiften under det pågående läsåret, däremot tillämpas kulturskolans struktur och terminsavgifter från därpå följande läsår.
Efter avslutade studier på grundnivån får eleven ett utslag i form av ett avgångsbetyg som innehåller uppgifter om slutprovet i elevens huvudämne, vitsord och tidpunkten för prestationen samt slutprovet i musikens grunder, vitsord och tidpunkten för prestationen samt deltagande i sammusicering, ensembler och tiden för deltagandet. I betyget antecknas också ev. övriga studieprestationer.   

3.2.3. Institutnivån
Utbildningen på institutnivån har beröringspunkter med det s.k. andra stadiet. Institutet riktar sig i första hand till de elever som har fått avgångsbetyg från grundnivå: i regel innebär detta att för att kunna studera vid institutet bör man ha avlagt samtliga grundkurser, såväl i det solistiska ämnet som i de allmänna musikkunskapsämnena.

Syftet med institutundervisningen är att utbilda goda musiker – musiken är en form av social samvaro och eleverna skall gärna efter utbildningen fungera självständigt och söka kontakt med likasinnade för att upprätta egna musikgrupper. Ofta studerar institutelever också på annat håll, rent yrkesinriktat, där musiken tjänar som värdefullt komplement och bildar en bro till praktisk kulturverksamhet.

På institutnivån studerar eleven för att avlägga ett nivåprov i huvudämnet samt teoriämnen. Studierna på institutnivå utgör även en grund för fortsatta yrkesstudier inom musik.
Efter fullgjorda studier och motsvarande nivåprovsprestationer får eleven ett avgångsbetyg som innehåller uppgifter om slutprovet i elevens huvudämne, vitsord och tidpunkten för prestationen samt slutprovet i teoriämnena, vitsord och tidpunkten för prestationerna samt deltagande i sammusicering, ensembler och tiden för deltagandet. I betyget antecknas också ev. övriga studieprestationer som inte har antecknats i det föregående avgångsbetyget från grundnivån.

3.2.4. Musikens grunder
Musikens grunder är den gemensamma benämningen på teoriämnena. Vid MoKS studerar eleverna på grundnivån i Musiklabbet (4 nivåer) samt Allmän musikkunskap (den västerländska musikens historia och/ eller pop- & jazzmusikens historia, totalt 1 läsår). Studierna bedrivs parallellt med studierna i huvudämnet beroende på inriktningen.
Eleverna kan på begäran få dispens från studierna i musikens grunder. Dispens kan beviljas för ett år i allmänhet eller då eleven ådrar sig motsvarande kunskaper på annat sätt, t.ex. via studier i musikklass i grundskolan eller genom gymnasiekurser. Dispensens beviljas från fall till fall av rektor eller biträdande rektor.

På institutnivån avläggs kurser i teori I, harmoni- och stämföring, solfège och musikens filosofi och estetik (valbar).
3.2.5. Gruppundervisning och samspel
För att betona musikens sociala egenskap och form av kollektiv verksamhet är det av största vikt att eleverna i Musikinstitutet deltar i gruppundervisning och samspel i så hög grad som möjligt. 

Gruppundervisningens former är musikverkstad (7-9 -åringarna), kammarmusik, band, sånggrupper, körer, blås- och stråkorkestrarna samt verksamhet i individuella smågrupper vars betydelse understryks. 

Målsättningen med gruppverksamheten är uppträdande på konserter om vilka eleverna i första hand kommer överens med den ansvariga läraren eller handledaren.
3.2.6. Biämnen
Eleverna på institutnivån har rätt att idka studier i ett biämne för att stärka den allmänna känslan om musikens hantverk. Det är att rekommendera att de elever som har ett orkesterinstrument som huvudämne skaffar sig grundläggande insikter i pianospel och vice versa. 
Elever på grundnivå kan få studieplats i ett biämne på ansökan enligt tillbudsstående lärarresurser.

3.2.7. Studietiden 

Studietiden vid musikinstitutet är beroende av den individuella studietakten. Enligt de av utbildningsstyrelsen utarbetade läroplansgrunderna omfattar utbildningen på grundnivå färdighet i att använda ett instrument och sammusicering 385 timmar och musikens grunder 280 timmar. På institutsnivå är motsvarande omfattning färdighet i att använda ett instrument och sammusicering 390 timmar, musikens grunder 245 timmar. Beräkningsgrunden för en timme är 45 minuter och används för att åskådliggöra omfattningen av undervisningen i ett generellt perspektiv; själva lektionslängden varierar och är beroende av elevens ålder, individuella färdigheter och gällande bestämmelser för respektive läsår. I regel brukar eleverna slutföra studierna på musikens grundnivå vid utgången av grundskolans 9 klass, och på institutnivå vid utgången av gymnasiet eller vid 18-20 -årsåldern.
Sammusicerandet skall ingå i studierna under hela studietiden från det att förmågan att hantera ett musikinstrument gör det möjligt.

3.3.  Kulturskolan
Inom Kulturskolan erbjuds eleverna en möjlighet att studera konstämnen enligt en allmän och anpassad, individuell, läroplan.
Kännetecknande för undervisningen i kulturskolan är att undervisningen sker i grupper vars storlek är beroende av ämnets karaktär och uppläggning.
Den individuella läroplanen kan även följa musikinstitutets fördjupade läroplan på tillämpliga delar om eleven så önskar och förutsättningar för studier enligt den fördjupade läroplanen finns. 

Antagningen till kulturskolan sker genom ett nivå- och lämplighetstest som tar hänsyn till elevens egna preferenser.
3.3.1. Den allmänna lärokursen
Den allmänna lärokursen tillämpas genom studiemoduler. 

Utbudet av undervisning i konstämnen vid MoKS bygger på sådana från nivå till nivå fortskridande studiemoduler som ger eleverna möjlighet att gå vidare inom sitt valda studieämne och fördjupa och utvidga sitt kunnande. Eleverna kan ansöka om att räkna sig till godo studier som de har fullgjort inom andra konstformer arrangerade av andra utbildningsanordnare.

Utbudet och ordnandet av studiemodulerna inom olika konstformer avgörs årligen av direktionen och publiceras i verksamhetsplanen med beaktande av de rådande behoven och resurserna. Studierna skall ordnas så att eleverna har möjlighet att flytta från den allmänna lärokursen till den fördjupade lärokursen och vice versa.
3.3.2. Vuxenutbildning
Musik- och kulturskolan Sandels vill erbjuda utbildning enligt devisen livslångt lärande. Vid vuxenstudierna tillämpas motsvarande principer som i musikskolan/ -institutet och kulturskolan.
3.3.3. Valfria ämnen och kurser
MoKS kan vid sidan av den ordinarie undervisningen i musikinstitutet arrangera avgiftsbelagda specialkurser, workshops och veckoslutsläger. Deltagandet är frivilligt men rekommenderas.

3.3.4. Studietiden

vid Kulturskolan är enligt läroplansgrunderna för den allmänna lärokursen 500 timmar.
3.4. Undervisning på småbarnstadiet och förskoleåldern
Undervisningen på småbarnsstadiet och förskoleåldern omfattar barn i åldern 0-6 år. 

Undervisningen syftar till att utveckla och främja barnets rytm-, form-, harmoni- och melodisinne genom 

sånger och sånglekar
musik- och rörelselekar
danslekar
rytmik
musikskapande med hjälp av Orffinstrument (metallfoner, xylofoner, klockspel), klassiska instrument (kantele, blockflöjt, gitarr, piano), trummor och rytminstrument m.fl.
träning i musiklyssnande
grundläggande musikkunskap
integrering av musik med de övriga konstarterna: poesi och prosa, måleri, dockteater, hantverk med olika material som t.ex. papper och modellera
inlärning av musikens grundbegrepp: snabb – långsam, hög ton – låg ton, kort ton – lång ton, stigande tonföljd – fallande tonföljd, starkt – svagt, pulsnoter – sångnoter, härmning, dur – moll, grundläggande tonbildning, tonträffning och gehörsträning
motorisk träning
språklig träning
koncentrationsträning


Undervisningen sker enligt spiralprincipen, d.v.s. varje år repeteras, förutom helt nytt material, gammalt och bekant material och tidigare insikter, som efter hand fördjupas och breddas. 

De äldsta eleverna kan välja mellan a) ordinarie musiklekskola enligt innehåll ovan, eller b) instrumentlekskola med studier i ett instrument (1 instrument/grupp) av följande: blockflöjt, violin. I instrumentlekskolan strävar man efter att ge barnet en konkret förberedelse för fortsatta studier vid musikskolan.
3.5. Den individuella läroplanen

Med individuell läroplan förstås en årligen uppgjord plan som dokumenterar de målsättningar som eleven under studieperioden skall uppnå i samråd med läraren. Det är att rekommendera att den individuella läroplanen uppgörs skriftligen och att den behandlas i hemmet, gärna i form av ett årligt samtal där eleven, förälder och lärare är närvarande.
Individuell läroplan uppgörs företrädesvis inom den fördjupade lärokursen, det är dock alltid ändamålsenligt att uppgöra en kursorisk individuell plan också inom den allmänna lärokursen, i synnerhet i sång- och instrumentstudier. 

Den individuella läroplanen skall

· omfatta de mål som eleven skall ställa under den aktuella studieperioden i sina instrument- eller sångstudier

· konkret dokumentera tekniska och konstnärliga delområden som skall vara under arbete
· notera vilka musikkunskapsämnen som skall avklaras

· notera samspelsverksamheten under studieperioden

· innehålla en plan för övning och hemarbete

För att dokumentera den individuella läroplanen kan man använda en för ändamålet sammanställd blankett eller på annat sätt (t.ex. e-postmeddelande) bokföra de olika delområdena. 

Den individuella läroplanen skall ses som ett avtal mellan eleven och läraren vilka bägge får var sitt exemplar av dokumentet. 
4. Utvärdering, dokumentation och betyg
4.2. Utvärderingen av verksamheten
Lagen om grundläggande konstundervisning förutsätter att en regelbunden och kvalitativ utvärdering görs av skolan. 
Hela kollegiet bör delta i utvärderingen av hur Musik- och kulturskolans mål och verksamhetsidé förverkligas enligt den godkända läroplanen. Utvärderingen bör uppfattas som en kontinuerlig process som är närvarande i Musik- och kulturskolans dagliga arbete.
Musik- och kulturskolans personal, rektor och biträdande rektor, lärare, konstnärliga ledare samt övrig administrativ personal bör regelbundet utvärdera sin verksamhet och målsättningarna; problem och brister åtgärdas och aktualiseras, liksom positiva tendenser uppmärksammas och stöds. 

Eleven och läraren planerar och utvärderar kontinuerligt studiernas utveckling. Utgående från dessa diskussioner planeras elevens individuella läroplan. De individuella läroplanerna uppgörs av lärare och elev (och förälder) och uppföljs av läraren och eleven tillsammans. Läroplanerna bör diskuteras samt årligen uppföljas av läraren och rektorn.
Elevens prestationer utvärderas muntligt i samband med elevmatinéer och konserter. Utvärderingssituationer där föräldrar medverkar hålls regelbundet i samband med föräldramöten och individuella diskussioner. Årligen förverkligas en kartläggning av verksamheten genom en enkät som skickas till hemmen; målsättningen är att utvärdera undervisningen och verksamheten ur ett kundperspektiv. Enkäten görs i första hand elektroniskt på webben.  Elevutvärderingen utförs även på basis av den individuella läroplanen som varje elev, i synnerhet inom den fördjupade lärokursen, har för läsåret. Ämneskollegierna bör regelbundet diskutera och utvärdera undervisningen och verksamheten utgående från de specifika ämnena. Varje lärare diskuterar med rektorn eller biträdande rektorn sin individuella situation som pedagog i Musik- och kulturskolan Sandels minst en gång per år i samband med ett s.k. utvecklingssamtal.
4.3. Den fördjupade lärokursen i musik

4.3.1. Nivåproven

Eftersom framstegen i studierna fortskrider gradvis från en nivå till följande görs bedömningen av studieprestationerna även i nivåprovsnämnder. Eleven får i samband med ett s.k. nivåprov en muntlig och motsvarande skriftlig utvärdering över prestationen. Vid bedömningen tillämpas följande vitsordsskala: utmärkta insikter 5, berömliga insikter 4, goda insikter 3, nöjaktiga insikter 2, godkända insikter 1. Vid bedömningen av kunskaper och färdigheter i nivåprov på högsta nivån (3/3 eller 2/2) tillämpas även en poängbedömning där varje grad på vitsordsskalan motsvarar fem poäng, 1-5, 6-10, 11-15, 16-20, 21-25 poäng.

Nivåprov 1 bedöms aldrig med vitsord utan enbart genom verbal utvärdering. Undantag är nivåprovet i sång där grundnivån består av 2 delnivåer (inte 3 delnivåer som i de övriga ämnena).

Slutprovet över instrumentstudierna och i musikens grunder bedöms på en skala med vitsorden 1–5. Övriga prestationer kan godkännas utan vitsord. Slutprovet skall bedömas av minst två examinatorer. Vid utvärderingen tar man hänsyn till de olika nivåernas särdrag och egenskaper så att en så objektiv bedömning av studieprestationerna som möjligt kan utföras.
4.3.2. Nivåprovsnämnden och dess sammansättning 

Nivåproven utvärderas och bedöms av en nivåprovsnämnd. Nämnden består av ordförande, en sakkunnig person jämte elevens egen lärare. I regel sammankallas nämnden ur skolans lärarkår. Gällande nivåprovet på den högsta grundnivån (3/3, 2/2) bör nämnden bestå av två sakkunniga personer vid sidan av ordförande. 
En lärare som kallats till nivåprovsnämnden kan anmäla sitt jäv vid vitsordsbedömningen ifall objektiviteten kan vara ifrågasatt. Detta kan vara fallet på den högsta grundnivån (3/3, 2/2) och aktualiseras om en lärare tidigare undervisat eleven och bedömningen inte kan ske på objektiva grunder. Ifall en tillräckligt sakkunnig nämnd inte kan sammankallas ur den egna lärarkåren kallas en utomstående censor. Behovet avgörs från fall till fall.

Skalor, etyder och prima vista kan avläggas i klass för annan lärare. Anteckning om detta skall göras i vitsordsprotokollet. Denna s.k. tekniska del bör avläggas före det egentliga nivåprovet eller senast 1 månad efter provet.

Skolans direktion kan fatta beslut om särskilda bestämmelser gällande nivåprovsförfarandet för respektive läsår, emellertid med beaktande av de riktlinjer som bestäms i denna läroplan.

4.3.3. Musikkunskapsämnen
Musikkunskapsämnen omfattar musikens teori, tonträffning och allmän musikkunskap (musikens historia), se p. 3.2.4. Undervisningen är i första hand riktad till elever inom den fördjupade lärokursen, men övriga elever kan delta i undervisningen på anhållan.

Nivåproven i Musiklabbet avläggs i samband med veckoundervisningen som en examinatoriekurs vilket innebär att eleverna bör uppnå godkänd nivå enligt moduler för rytm, melodi och harmoni. 
Allmän musikkunskap på grundnivå avläggs i form av ett skriftligt slutprov med klingande musikexempel.

Musikkunskapsämnena på institutnivå avläggs genom slutprov efter fullgjord lärokurs enligt de fordringar som utarbetats av Finlands musikläroanstalters förbund.
4.3.4. Offentligt utslag över slutförd lärokurs

Avgångsbetyget innehåller följande information: utbildningsanordnarens och skolans namn, studierna för vilka avgångsbetyget ges, elevens namn och personbeteckning, studietiden, slutprovet i elevens huvudämne med vitsord och tidpunkten för prestationen, slutprovet i musikens grunder med vitsord och tidpunkten för prestationen, deltagande i sammusicering, ensembler och tiden för deltagandet samt övriga studieprestationer. Ifall eleven har deltagit i undervisning på småbarnsstadiet antecknas detta, enligt tillgänglig dokumentation, på avgångsbetyget från musikens grundnivå.
Betyget undertecknas av rektor (biträdande rektor) och förses med skolans stämpel. Av betyget bör även framgå följande: datum på tillståndet att anordna utbildning som undervisningsministeriet har beviljat utbildningsanordnaren, vilken lagstiftning som utbildningen baserar sig på, ett omnämnande om att utbildningen genomförts enligt de av Utbildningsstyrelsen fastställda läroplansgrunderna samt ett omnämnande om att den fördjupade lärokursen i musik innefattar musik på grundnivå och på musikinstitutsnivå.

På begäran ges eleven ett studieprestationsutdrag med vitsord över genomförda studier som inte lett till avgångsbetyg. Avgångsbetyget på musikinstitutsnivå är samtidigt ett betyg över genomförd fördjupad lärokurs i den grundläggande undervisningen i musik.

Studieprestationer som genomförts på annat håll än vid MokS kan räknas en elev tillgodo. En förutsättning är att en tillräcklig dokumentation över studiernas omfattning och bedömning kan uppvisas. Beslutet över tillgodoräknandet fattas av rektor.
4.3.5. Dagbok och elevmatrikel

Lärarna följer upp undervisningen och elevernas närvaro genom dagbok terminsvis. Elevernas avlagda nivåprov, framträdanden och övriga relevanta prestationer införs i skolans elevmatrikel. Eleven har rätt att ta del av de uppgifter som finns i elevmatrikeln och får på begäran matrikelutdrag. Matrikelutdrag ges automatiskt då en elev avbryter studierna eller får avgångsbetyg.
4.3.6. Dokumentation genom portfolio

Undervisningens utfall och de individuella framstegen kan dokumenteras i en s.k. elevportfolio. I portfolion samlas alla prestationer i tillgängligt audiovisuellt format som konserter, nivåprov, projektarbeten samt därmed jämförbara referenser. Avsikten med portfolion är att skapa en attraktiv och hanterlig profil av elevens konstnärliga och musikaliska karaktär i olika gränssnitt såsom webb, audio och grafisk utformning. Portfoliodokumentationen är frivillig men rekommenderas för i synnerhet de äldre eleverna. Handledning i portfolioarbete ges av musikinstitutet på sätt som bestäms separat.
4.3.7. Alternativ läroplan och nivåprov
Med alternativ läroplan för den fördjupade lärokursen avses en individuellt utformad utbildning, med betoning på elevens konsertverksamhet, som inte bygger på avläggande av nivåprov enligt punkt 4.3.1. Om tillämpning av alternativ läroplan besluter rektor enligt respektive lärares framställning. Som motivering att tillämpa alternativ läroplan kan vara att
· elevens inlärningsuppfattning inte svarar mot den fördjupade lärokursens krav,
· den repertoar som den fördjupade lärokursens nivåprov förutsätter inte är genomförbara,
· elevens förmåga att arbeta långsiktigt är svag eller saknas,
· elevens uppfattning om möjligheterna att uttrycka sig via den repertoar som nivåprovet förutsätter med hjälp av instrumentet hon/han spelar inte överensstämmer med nivåprovsfordringarna.
Då den alternativa läroplanen utarbetas skapas repertoaren gärna utgående från elevens preferenser. Läraren bör vinnlägga sig om att elevens musikaliska värderingar och uppfattningar är av hög klass. Eleven bör dock kunna demonstrera sitt kunnande via en varierande repertoar som följer olika pedagogiska infallsvinklar. Studieframgången utvärderas enligt elevens musikaliska uttrycksförmåga.

Genom den alternativa läroplanen och nivåprovskonserterna strävar man efter att ge eleverna en stark identitet, att ta vara på den genuina musikaliska kärna som eleven har och ge utlopp för. Till kärnan bör räknas det som är aktuellt just nu för eleven både musikaliskt, socialt och samhälleligt. Pedagogiken som tillämpas knyts till elevens musikaliska verklighet.
Det alternativa nivåprovet består av
· en beskrivning över de tekniska färdigheter som eleven lärt sig utgående från den repertoar som tillämpas,
· konserter med skriftlig feedback, i medeltal vartannat år, där nämnden redogör för eleven på vilken nivå hon/ han befinner sig vid tidpunkten för konserten. Nämnden består av 2-3 pedagoger varav en bör vara kunnig i instrumentet/ tekniken ifråga. 
4.3.8. Individualisering av lärokursen

Om en elev till följd av handikapp, sjukdom eller någon annan därmed jämförbar orsak inte kan följa musikinstitutets lärokurs, kan läroplanens mål och utvärdering individualiseras så att de motsvarar elevens förutsättningar. Då gör man upp en individualiserad studieplan där man fastställer hur undervisningen skall ordnas, studiernas mål, ev. stödåtgärder, huruvida nivåprov skall avläggas samt bedömningsmetoden. Vid anordnandet av undervisningen bör man beakta att undervisningens mål är musikpedagogiska. I målen skall särskilt betonas att eleven bör utveckla sina musikaliska kunskaper och färdigheter utgående från sina egna förutsättningar samt den musikaliska inlevelseförmågan. Undervisningen kan genomföras både individuellt och i grupp.
4.3.9. Tillfälligt avbrott i studierna

En elev kan ansöka om tillfälligt avbrott i studierna (såväl huvudämne som allmänna ämnen) genom en motiverad ansökan som riktas till musikinstitutets rektor, biträdande rektor eller studiehandledare. Tillfälligt avbrott av studierna beviljas endast av vägande skäl och för högst ett läsår. Antalet uppehåll under tiden för aktuell lärokursnivå kan vara högst ett. Av tungt vägande skäl kan avvikelse från ovanstående principer ske.

4.3.10. Övriga bestämmelser

Lärarkollegiet och ämneskollegierna kan tillsammans med musikinstitutets rektor uppgöra närmare bestämmelser som eleverna och personalen vid MoKS bör följa. Dessa bestämmelser kan även beröra konsekvenser av att läroplanen inte efterföljs.

4.4.  Den allmänna lärokursen
Eleven får avgångsbetyg från den grundläggande konstundervisningens allmänna lärokurs efter att ha fullgjort 10 studiemoduler/ kurser. Alla studier som eleven har fullgjort skall antecknas i avgångsbetyget.

Eleven kan foga studierprestationer från andra skolor till avgångsbetyget.
5. Samarbete med referensgrupperna

Musik- och kulturskolan Sandels samarbetar med andra utbildningsanordnare och producenter av konst och kultur. De specifika parterna och projekten framgår av verksamhetsplanen som utges separat.

Kontakten till elevernas hem sköts dels direkt av lärarna och den övriga personalen, dels via Understödsföreningen för Stiftelsen Helsingfors svenska musikinstitut r.f., även kallad föräldraföreningen. Föräldraföreningen har hand om förplägnad vid skolans evenemang och elevkonserter, beviljar stipendier och stöder verksamheten vid MoKS efter behov.
6. Regler i sammanfattning för alla studerande
En studieplats vid MoKS bör respekteras och värnas om. I regel är antalet sökande större än antalet som kan tas in. Den som blivit antagen bör värna om sina goda egenskaper och förutsättningar att lära sig musicera. 

Utgångspunkten är att de förväntningar som de studerande ställer på undervisningen möter de krav som MoKS ställer på eleven. 

Då man studerar inom den fördjupade lärokursen och specialutbildningarna får man individuell undervisning 40-60 minuter/vecka, delta i samspelsdagarna och workshoparna, delta i musiklabbet 45-60 minuter/vecka, spela i grupper och band 60 minuter/vecka enligt överenskommelse, stå på scenen och uppträda minst en gång per termin. Man får också delta i samtliga konserter, bandkvällar, shower och musikinspelningar som äger rum i MoKS. 
MoKS vill erbjuda ett så kontinuerligt schema som möjligt och strävar efter att två av de maximalt tre lektionerna per vecka kan hållas på samma veckodag. 

Att lära sig att spela tar tid – musikstudierna bör struktureras genom grundlig planering.
En viktig del av studierna inom den fördjupade lärokursen är nivåproven. Nivåprovens syfte är att ge studierna en bekräftelse på att man utvecklas och att som delmål motivera eleven att jobba aktivt för att lära sig bemästra sitt instrument/ ämne. 

I regel finns det 3 nivåprov (examina) för de olika instrumenten (nivåprov 1/3, 2/3 och 3/3). I sång finns det två nivåprov (1/2 och 2/2). 

Studierytmen för varje nivåprov är 2-3 år för över 10 år gamla elever.

Musiklabbet består av 4 kurser (Musiklabb 1-4). Studierytmen i musiklabbet är i regel en kurs per år. Endast ett mellanår är möjligt. Man kan avlägga kurserna också i snabbare ordning.
När man klarat av alla musiklabbkurserna fortsätter man på kursen i allmän musikkunskap (musikhistoria) och/eller i kursen pop- & jazzmusikens historia.

Efter att man avlagt alla nivåproven och musikkunskapskurserna på grundnivån får man ett avgångsbetyg och kan fortsätta studierna på musikinstitutnivå.

Man kan beviljas ett mellanår i studierna. Om man önskar hålla en längre paus bör man i regel söka inträde på nytt till skolan. 
Ifall en elev 3 ggr under ett läsår är frånvarande utan giltig orsak och utan att anmäla frånvaron på förhand kan man förlora sin studieplats. Detta gäller alla lektioner som man går på, såväl grupp- som individuella lektioner. Frånvaro bör meddelas i god tid, inte 5 minuter före lektionen! 

Om man utan giltig orsak uteblir från ett uppträdande kan man mista sin plats i gruppen/bandet. En frånvaro inverkar alltid på de andra medlemmarnas prestationer och insatser!
Det hör till att alla som deltar vid en konsert som uppträdande också lyssnar till de andra under samma konsert.

Ifall framstegen i studierna inte motsvarar de förväntningar som skolan ställer och ifall man är likgiltig och omotiverad under en längre tid kan man få en påminnelse (varning) om att studieplatsen kan helt eller delvis förloras efter avslutad termin.
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